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VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

Kooperatif Genel Kurullarina Bakanhk
Temsilcisi Gorevlendirilmesi

Kooperatif Genel Kurullari ile ilgili Bilgi
ve Belgelerin Talebi

Kooperatif Kuruluslar:

Kooperatif Anasozlesme Madde
Degisikligi
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DENIZLi VALILIGI

Ticaret I1 Miidiirliigii
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

Cagri Igin Alinan Kararin Ornegi (Yénetim Kurulu Karar Defterinden Fotokopi)

Genel Kurul Toplant1 Giindemi

Temsilci Ucretinin Yatirildigini Gosterir Dekont

Cagriy1 Yapanlarm Yetkili Oldugunu Gosterir Belge (Sicil Tasdiknamesi) ve imza Sirkiileri
Gerekli Goriilen Diger Belgeler

Temsilci Ucreti; Mesai i¢i:306,26 TL Mesai D1s1:459,40 TL (2022 Y1l igin)
Onemli Not: Bagvuru icin 15 giinliik yasal siireye uyulmalidir.

Dilekge
(Kooperatif ortagi veya temsile yetkili oldugunu belirtir resmi bir belge sunmak.)

Bagvuru dilekgesi

Ana sozlesme (2 adedi Ticaret Sicil Miidiirliigii tasdikli 4 adet Ticaret Sicil Midirliigii onayl
fotokopi)

Kooperatif kurulus bilgi formu

Kurulug sermayesinin en az % “liniin bir bankada acilan hesaba yatirildigini gosterir dekont.
Yonetim ve denetim kurulu tiyelerinin birbirleri ile akraba olmadiklarina, ayrica yonetim kurulu
iiyelerinin de ayni tiirde baska bir kooperatifin yonetim kurulu iiyesi olmadiklarina iliskin ortak
imzalarinin yer aldig1 giincel tarihli yazili taahhiitname verilmelidir.

ik yoénetim ve denetim kurulu iiyelerine ait adli sicil belgeleri

Kurucu tiim ortaklarin imzalarmin yer aldig ve ayni tiirde baska bir kooperatifine ortak olmadiklaria
iliskin beyant iceren giincel tarihli yazili taahhiitname verilmelidir.

Kooperatif tiiriine gore gerekli belgeler (Oda kaydu, sicil kaydi, vergi kaydi, noter tasdikli ara¢ ruhsati
vh.) talep edilecektir.

Kooperatif Bagvuru Yazist

Yonetim Kurulu Karari

Anasozlesme Degisiklik Tablosu

Ticaret Sicil Gazetesi

Imza Sirkiileri

Kooperatif ve Ust Kuruluslar1 Genel Durum Bildirim Formu
Koperatif Anasozlesmesi

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

15 GUN

15 GUN

10 GUN

10 GUN



1. Kooperatif Bagvuru Yazist
2. Yonetim Kurulu Karari
Kooperatif Anasozlesmesinin Tamam 3. Ticaret Sicil Gazetesi ..
5. . oot e : S 10 GUN
veya Tiir Degisikligi 4. Imza Sirkiileri
5. Kooperatif ve Ust Kuruluslart Genel Durum Bildirim Formu
6. Kooperatif Anasdzlesmesi
6. Kooperatif Sikayetleri Degerlendirme 1. Sikayet Dilekgesi ve Sikayete Iliskin Bilgi ve Belgeler 90 GUN
Kadin ve Engelli Ortag1 Yaridan Fazla
7. Olan Kooperatiflerin Ticaret Sicil 1. Muafiyet Talep Dilekgesi 7 GUN
islemlerinden Muafiyet Basvurusu
1. Bagvuru Dilekgesi
8 Esnaf Tacir Ayrimi il Mutabakat 2. Bagli Bulundugu Oda Faaliyet Belgesi (Giincel Tarihli) 45 G
. o b . UN
Komitesi Bagvurusu 3. Vergi Levhasi
4. Bir 6nceki yila ait Gelir Vergisi Beyannamesi
1. Dilekge
2. Yonetim Kurulu Toplantisinin yapilmasi ve ¢agri i¢in alinan karar drnegi
3. Genel Kurul Toplant1 Giindemi
4. Cagri icin ulusal veya yerel basina verilen gazete ilan1 sureti
9. Esnaf Odalar1 Genel Kurullarina 5. Bakanlik Temsilcisi ticreti 6deme dekontu 15 GUN
Bakanlik Temsilcisi Gorevlendirilmesi
Temsilci Ucreti; Mesai I¢i: Briit Asgari Ucretin 1/10’i Mesai Dis1: Mesai I¢i Ucretin %50 Fazlasi
10. | Esnaf Odalan Sikayetleri Degerlendirme 1. Sikayet Dilekgesi ve Sikayete liskin Bilgi ve Belgeler 90 GUN
Basvurular https://ktbs.ticaret.gov.tr/ adresi izerinden
1. Kuyum Ticaretine Iliskin Ortadgretim/Yiiksekogretim Mezuniyet Belgesi/Diplomasi
2. Meslek Odasi Kayit Belgesi (son ii¢ ay i¢inde alinmis ve istigal konulari arasinda kuyum ticareti
faaliyeti 44.77.01 veya 44.77.05 nace kodlarinin olmasi gerekmektedir.)
3. Vergi Levhasi Fotokopisi
11. Kuyum Yetki belgesi 4. Vergi Borcu Yoktur Yazist (Yetki belgesi bagvuru tarihi itibariyla bu sart1 saglamasi gerekir. Vergi 10 GUN
borcu yoktur yazist 15 giin gecerlidir.)
5. Calisana ait SGK Tescil ve Hizmet Dokiimii
6. Ustalik Belgesi
7. Adli sicil (sabika) kaydinda Yonetmelik kapsaminda belirtilen suglarin bulunmamasi,




12.

13.

14.

15.

Bagvurular ietts.gth.gov.tr adresi tizerinden

Is Yeri Agma Ve Calisma Ruhsat,

Giincel Vergi Lehvasi,

Giincel Oda Kayit Belgesi Veya Oda Faaliyet Belgesi, (Son 3 Ay iginde Alinmis)
Mesleki Yeterlilik Belgesi,

Ogrenim Durumu Belgesi,

Adli sicil (sabika) kaydinda Yonetmelik kapsaminda belirtilen suglarin bulunmamas,

ikinci El Motorlu Kara Tasitlar1 Ticareti 10 GUN

Yetki Belgesi

oML E

Oda kayit belgesi(son ii¢ ay icerisinde alinmis)

Vergi levhasi fotokopisi

Ogrenim durumunu gosterir belge

Mesleki yeterlilik belgesi(yonetmeligin yaymlanma tarihinden dnce bu isi yapan emlakgilar i¢in

halk egitim merkezleri ya da MEB tarafindan yetkilendirilen meslek odalarinca verilen egitim

sonucunda alman kurs bitirme belgeleri Yonetmeligin yayimidan 6nce veya sonra tasinmaz

ticaretiyle istigal edenler icin {iniversitede emlakgilik ile ilgili bir boliim bitirenlerin diplomalari

kurs belgesi veya mesleki yeterlilik belgesi olarak kabul edilecektir.) 10 GON

5. Ticari igletmeler i¢in bagvuran ve mesleki yeterlilik belgesine sahip kullanicinin yetkili olarak
atandig1 tarihteki ticaret sicil gazetesi

6. Ticari isletmeler icin bagvuran ve mesleki yeterlilik belgesine sahip kullanicinin sirketi temsil ve
ilzama yetkili oldugunu gosterir imza sirkiileri

7. Adli sicil(sabika) kaydinda Yonetmelik kapsaminda belirtilen suglarin bulunmamasi,

N

Tasinmaz Ticareti Yetki Belgesi

Bagvurular https://mersis.gtb.gov.tr adresi tizerinden

1. Dilekge
2. Yonetim Kurulu Karar1 (Noter tasdikli)
3. Giindem
4. Temsilci Harcinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu (Ziraat Bankast,
Sirket Genel Kurullarina Denizli Subesindeki TR53-0001-0000-8400-0010-0053-24 numarali T.C. Bagbakanlik Hazine ..
Temsilci Gorevlendirilmesi Miistesarligi i¢ Odemeler Saymanligi Hesabina ) 1 GUN
(Hafta igi : 459.40-TL , Hafta Sonu : 612,53TL - (2022 Yil1 igin)
ONEMLI NOT : Gérevlendirme igin yapilan bagvurularda 10 giinliik yasal siireye uyulmast.
1. Basvuru Dilekgesi (Yetkili Iki Kisi Tarafindan Imzalanmis Olacaktir.)
2. Hal Kayit Sistemi Bagvuru Formu (Yetkili iki Kisi Tarafindan imzalanmis Olacaktir.)
3. Vergi Levhasi .
Hal Kayit Sistemi 4. Oda Faaliyet Belgesi 1 GUN
5. Imza Sirkiileri (Sirketler igin)
6. Vekaletname Noter Onayl


https://ietts.gtb.gov.tr/
https://mersis.gtb.gov.tr/

. 1. Basvuru Dilekgesi ya da https://tiss.gtb.gov.tr/ izerinden sikayetlerin alinmasi.
16. Elektronik Ileti 2. Ilet1n1n ekran goruntusu 3 AY
. Haksiz Fiyat Artis ve Stokeuluk 1_- D_ilekge veya https://www.turkiye.gov.tr/ticaret-bakanligi-haksiz-fiyat-artisi-sikayet-bildirimi internet )
. iKavetleri S|tes!nden . . . _ 10 GUN
Sikay 2- Sikayete Konu Mal / Hizmet Igin Fatura, Fis, Resim, vb. Belgeler.
1. Dilekge
2. Sikayete Konu Mal / Hizmet I¢in Fatura,Hal Cikisli Fatura, Fis,Miistahsil Makbuzu
18. Hal Hakem Heyeti Sikayetleri Sozlesme, vb. Belgeler. 4 AY
ONEMLI NOT : (2022 yil1 igin 174.457.20-TL tutarina kadarki Hal Hakem Heyeti sikayetleri il
Miidiirliigiimiize, Daha Ust Tutardaki Basvurular Ticaret Mahkemesine yapilir.)
1. Dilekge-(Miidiirliik ve TUBIS iizerinden gelen basvurular)
2. Sikayete Konu Mal / Hizmet I¢in Garanti Belgesi, Fatura, Fis, Sozlesme, Servis Fisi, Tamir Teslim
Tutanag1 vb. Belgeler.
19. Tiiketici Sikayetleri 6 AY
ONEMLI NOT : (2022 yil1 igin 10.280,00 TL- 15.430,00TL arasindaki tiiketici sikayetleri il
Miidiirliigiimiize, Daha Ust Tutardaki Basvurular Tiiketici Mahkemesine yapilir.)
1. Sikayet Dilekgesi ( Midiirliikk, CIMER ve HFA sistemine gelen basvurular)
20. 6502 Sayth Kanun K_apsamlnda Yapilan 2. Sikayete Konu Mal / Hizmet igin Garanti Belgesi, Fatura, Fis, Sozlesme, Servis Fisi, Tamir Teslim 30 GUN
Denetimler -
Tutanag1 vb. Belgeler.
1. Dilekge
2. Yetki belgesi (Bakanlik¢a Ilan Edilen Ornege Uygun 2 adet)
3. Faaliyet konusu ve kurulusu gosterir ticaret sicil gazetesi
4. Imza Sirkiileri (noter onayli)
5. Oda faaliyet belgesi (son 3 aylik)
21. Is Yeri Disinda Satis Yetki Belgesi 6. Vergilevhas 30 GON
7. Bilango ve gelir tablosu (SMMM veya yeminli mali miisavir onaylt)
8. Satisa konu mal veya hizmetlerin listesi
9. Tiketicinin cayma bildirimi yapilacak agik adres ve diger iletisim bilgileri
10. Tiketicinin 6demelerini yapilacagi banka, posta ve benzeri hesap bilgileri
Miinferid Ticari Tesisler I¢in Kamu 1. 11 Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii tarafindan istenen kamu yarar1 karari belgesi talebi
29 Yaran Karari Bagvurusunun 2. 1/1000 Olgekli Kadastral Pafta veya 1/5000 Olgekli Kadastral Pafta 30 GON
' Degerlendirilmesi ve Ilgili Makamin 3. Tapu Senedi
Olurunun Alinmasi 4. Plan



https://tiss.gtb.gov.tr/
https://www.turkiye.gov.tr/ticaret-bakanligi-haksiz-fiyat-artisi-sikayet-bildirimi

Dilekge

Vergi kaydini gosterir belgenin asli veya onayli 6rnegi (son 1 ay tarihli)
Yonetim Kurulu karar1

Ana sozlesme veya tliziiglin onayli rnegi

Ortaklarin CKS Belgeleri

Imza sirkiileri

23. Uretici Orgiitii Belgesi islemleri 30 GON
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ilk Miiracaat Yeri :
Isim : Cihat OZDEMIR
Unvan : Ticaret Il Miidiirii
Adres : 15 Mayis Mh. 552 Sk. No:3 4/2 Pamukkale/DENIZLi
Tel : 0258 261 88 98
Faks :0258 2618891
E-posta : denizli.tim@ticaret.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri :
isim : Ali Nazzim BALCIOGLU
Unvan : Vali Yardimcisi
Adres  : Denizli Valiligi
Tel : 0258 265 61 00
Faks : 0258 241 68 88




